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Iloy10:keHHe 00 ApXuBe HIKO0JIbI



IHosn0:xeHue 00 ApxuBe IIKOJIbI

1. O01mme mos10KeHus

1.1. Tlomoxenue o0 ApxuBe mKoabl (nanee — IlomoxkeHue) pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHHM C
noanyHkToM 8 nyHkra 6 Ilonoxkenus o denepallbHOM apXMBHOM areHTCTBE, YTBEPKIACHHOI'O YKa3oM
IIpesunenta Poccuiickoit @enepanuu ot 22 utons 2016 r. Ne 293 «Bonpocsl denepanbHOro apXxuBHOTO
areHTCTBa», Ha OCHOBaHUU Mpukaza denepanbHoro apxuBHoro areHrcrBa ot 11 ampens 2018r. Ne 42
«O0 yTBepKIeHUH IPUMEPHOTO MOJI0KEHHUS 00 apXHUBE OpraHU3aIHN».

1.2. ITonoxenue pacupocrpansierca Ha ApxuB MKOVY « Cpennsisi 001ieodpazoBatenbHas mkona Nody
(nanee — ApXuB ILIKOJIBI).

1.3. ApXMB MWIKOJIBI CO34A€TCS JJs OCYIIECTBJICHUS XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHUS, Yy4eTa H
MCTOJB30BaHUSI JTOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit denepanuu, JOKyMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbie 10 jeT) cpoKOB XpaHEHHs], B TOM YHCIIE IO JINYHOMY COCTaBY, 00pPa30BaBIIUXCS B I€ATEIHLHOCTH
IIKOJIbI, @ TaKXKe MOJArOTOBKY JOKYMEHTOB K Ilepelade Ha IOCTOSHHOE XpaHEHHEe B ApPXHUB Tropoja
Kusunopt , ICTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS KOTOPOTO BBICTYNaeT ApXUB ropoja .

1.4. ApXuB LIKOJIBI B CBOEH I€ATEIBHOCTU PYKOBOJACTBYeTCs DeaepanbHbM 3akoHOM oT 22.10.2004
Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM gene B Poccuiickoii @eneparumny, 3aKOHAMU, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMHU
aktamu Poccuiickoit @enepanuu, cyObekToB Poccuiickoit ®eaepauuu B chepe apXMBHOTO Jelia U
JEJIONPOU3BO/ICTBA, MPABWJIAMH OpPraHU3AalMM XPAHEHUS, KOMIUIEKTOBAHMS, Y4€Ta U MCIOJIb30BAHUS
IOKyMeHTOB ApxuBHOTO (onma Poccuiickoit ®Penepaunu W JIpyrux apXWBHBIX JOKYMEHTOB B
rOCy/lapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHaXx MECTHOI'O CaMOYIpaBJIEHUS M OpraHu3alusix, JOKaJIbHBIMU
HOPMAaTUBHBIMHU aKTaMH FOCYJapCTBEHHOT'O OpraHa.

2. CocTaB JOKYMEHTOB APXMBA IIKOJIbI

2. ApXHB IIKOJIbI XPAHUT:

a) TOKYMEHTHI IOCTOSIHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbilIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHUsl, B TOM YHCIIe
JOKYMEHTBI [0 JMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMECS B AEATEIbHOCTH ILIKOJIBI;

0) JOKYMEHTBI TOCTOSIHHOTO XPAHEHUS U JOKYMEHTBI IO JMYHOMY COCTaBy ()OoHJ1a(0B) OpraHHU3aluii,
IIPaBONIPEEMHUKOM KOTOPBIX SBJIIETCS IIKOJIA;

B) apXUBHBIE (DOH/BI JINYHOTO MTPOUCXOKIACHHUS,;

r) (POHJI MOJTb30BaHUS;

1) CIPaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTaM U yYETHbIE JOKYMEHTbI ApXHBa IIKOJbI.



3. 3apaum ApxuBa HIKOJIbI
3. K 3amagam ApxuBa IIKOJIBI OTHOCSITCS:

3.1. Opranuzanus XpaHEHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTpPEH IJIaBOW 2 HACTOSIIETO
[Tonoxenus.

3.2. KommekToBanue ApXuBa IIKOJIbI JOKYMEHTaMH, 00pa30BaBIIUMHUCS B JCATEIHHOCTH HIKOJIBI.

3.3. YyeTr JoOKyMEHTOB, HAaXOISIIINXCS HA XpaHEHUU B APXHUBE IIKOJIBI.

3.4. Ucnonb30BaHue JOKYMEHTOB, HAXOISAIIMXCS HA XPAaHEHUH B APXUBE IIKOJIBI.

3.5. IloaroroBka u CBOEBpEeMEHHas Mepeaaya JOKyMEHTOB ApXUBHOTO ()OHJIA IIKOJIbI HA MTOCTOSHHOE
xpanenue B ApxuB Otena o0pa3oBaHus.

3.6. MeToanueckoe pyKOBOJICTBO M KOHTPOJIb 3a (hopmupoBaHueM U 0GOpMIICHHEM el B IIKOJIE U
CBOEBpEMEHHOM nepeaayeit ux B Apxus Otnena oOpa3oBaHus.

4. ®DyHKIMH APXUBA HIKOJIbI

4. ApXUB IIKOJIBI OCYIIECTBIIACT CIEAYIOMNE (PYHKINU:

4.1. Opranusyer npueM J0KyMEHTOB ITIOCTOSSHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbie 10 j1eT) CpOKOB XpaHeHus, B
TOM 4YHCIIE 1O JUYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B JAESITEIbHOCTU IIKOJBI, B COOTBETCTBUU C
YTBEPKJACHHBIM rpapuKOM.

4.2. Bexer y4er JOKYMEHTOB U (DOHIOB, HAXOISIIIUXCS HA XpaHEHUU B APXHUBE IIKOJIBL.

4.3. IIpencraBisieT B ApXUB TOpoJa y4eTHbIe CBeJdeHHsI 00 00beMe M cOCTaBe XPAHSIIIUXCH B
ApxuBe HIKOJbI J0KYMEHTOB ApPXMBHOIr0 ()0OH/a B COOTBETCTBUM € NMOPSIAKOM IrocyI1apCcTBEHHOI0
yuyeTa JOKYMeHTOB ApXuBHOro ponaa Poccuiickoii @egepauun.

4.4. CucremMaTU3upyeT M pa3MEIIAeT JOKYMEHTHI, IOCTyHalolMe Ha XpaHeHHEe B ApPXHUB MLIKOJIBI,
00pa30BaBIIMECs B XOJI€ OCYIIECTBICHUS IEATEIHHOCTH IIKOJIBI.

4.5. OcyuiecTBisieT NOATOTOBKY U MPEICTABIISAET:

a) Ha paccMOTpeHHe M coryiacoBaHue 3kcnepTHod komuccun (OK) ApxuBa ropoma  omucu jen
IIOCTOSIHHOTO XpPaHEHUs, BpeMeHHBIX (cBbimie 10 J1IeT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM 4YHCIE 0 JUYHOMY
COCTaBy, a TaKXe aKThl O BBIIEICHUMM K YHUUYTOXKEHUIO apPXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIIUX
XPaHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX ITOBPEXKIEHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBep:KIeHHE PYKOBOAUTEI0 APXHBa TOpoAa ONHUCH JeJl MOCTOSSHHOI0 XpaHeHHUsI, ONHCH
BpeMeHHBbIX (cBblIle 10 j1eT) CPOKOB XpaHeHHs, B TOM YHcJIe ONKCH e N0 JUYHOMY COCTaBY, aKThl
0 BBIJICJICHHM K YHHYTO/KCHHI0O APXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE IOMJICKAIMX XPAHEHHMIO, aKThbl 00
yrpare [O0KYMEHTOB, aKThbl O HEHCIPABHMBIX MOBPEKICHUAX apPXHUBHBIX JOKYMEHTOB,
corsiacopanubie ¢ DK Otaesia od0pazoBanus.

4.6. OpranusyeTt nepeaady JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (DOHIa ApXHUBa MIKOJIBI HA TIOCTOSIHHOE XPaHEHHUE
B ApXHUB ropoza.

4.7. Opranu3syeTr U MPOBOAUT FKCHEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbIlIe 10 jieT) cpokoB
XpaHEeHHUs], HaXOIALIMXCSl Ha XpaHEHUH B ApXHBE HIKOJIbI B LENIX 0TOOpa TOKYMEHTOB Ul BKIIOUCHHS B
coctaB ApxuBHoro ¢oHnaa Poccuiickoit @enepannu, a Takke BBIABICHUS JOKYMEHTOB, HE MOJUIEkKAIUX
JAJIbHENIIEMY XPaHEHUIO.

4.8. TlpoBoguT MepOIpHUATHS IO OOECIEYEHHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HaXOAAIIMXCS Ha
XpaHEeHUU B ApXUBE IIKOJIbI.

4.9. Opranusyer MHGOPMHPOBAHHUE PYKOBOACTBA U PaOOTHUKOB IIKOJBI O COCTAaBE M COAEPKaHUHU
JOKYMEHTOB ApXHBa IIKOJIBI.

4.10. UadopmupyeT mosib30BaTENEH 1O BOMTPOCAM MECTOHAXOXK/ICHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

4.11. OpranusyeT BblJauy JOKYMEHTOB U €]l BO BpEMEHHOE I0JIb30BaHHE.

4.12. HcnonHseT 3ampochl MOJb30BAaTENIEH, BBIJAET AapPXUBHBIE KOIWU JIOKYMEHTOB, apXHBHBIC
BBIIIMCKU U ApXUBHBIE CIIPABKH.



4.13. Benet y4yeT UCNONb30BaHMsI TOKYMEHTOB ApXHBa MIKOJIBI.

4.14. Co3naet GoHa MOIH30BAHUS U OPTaHU3YET €r0 UCTIOIb30BAHUE.

4.15. Ocy1ecTBISET BEIEHNE CIIPAaBOYHO-TIOUCKOBBIX CPEJICTB K JOKYMEHTaM ApXHUBAa ILKOJIBI.

4.16. YuacTByeT B pa3pab0oTKe JOKYMEHTOB IIKOJIbBI IO BOIIPOCAM apXHBHOTO Jiejia U
JeJI0NIPOU3BOICTBA.

4.17. Oka3bIBaeT METOUYECKYIO MOMOIIb B COCTABICHIUH HOMEHKJIATYpHI Ael, JOPMUPOBAHUU U
odopMmIIeHNH Ae U B IOATOTOBKE IOKYMEHTOB K Iepeiaue B APXUB IIKOJBI.

5. IlpaBa ApxuBa HIKOJIbI

5. ApXuB UMEET MPaBoO:

a) MPEJCTaBIATh PYKOBOJICTBY IIKOJIBI MIPEAJIOKEHUS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO OPraHU3alUN
XPaHEeHHs], KOMIUIEKTOBAHUS, yueTa U UCIIOIb30BaHUS APXUBHBIX JTJOKYMEHTOB B APXUBE IIKOJIbI;
0) 3ampammBaTh Y OTBETCTBEHHBIX JIUI] CBEACHUS, HEOOXOUMBIC JIJIsl paOOTHI ApXHBa IIIKOJIBI;

B) /1aBaTh PEKOMEHJAIMH IO BOIIPOCAM, OTHOCAIIUMCS K KOMIIETEHIIMH APXUBA LIKOJIbI;

r) ”HGOPMUPOBATH O HEOOXOAMMOCTH Mepeaaun JOKYMEHTOB B APXUB IIKOJIbI B COOTBETCTBHH C
YTBEPKJACHHBIM IpapuKOM.



